TAJEKOZTATO

a belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodésére és a bejelentéssel kapcsolatos
eljarasra vonatkozoan

A KOKILLA PREC Szerszamkészito, Ipari, Kereskedelmi és Szolgaltato Korlatolt Felelosségii
Tarsasag (tovabbiakban: Tarsasag/Foglalkoztatd), mint a panaszokrdl, a kozérdekii bejelentésekrol,
valamint a visszaélések bejelentésével Osszefiiggd szabalyokrol szold 2023. évi XXV. torvény
(tovabbiakban: Panasztorvény) 18. § (1) bekezdése szerinti foglalkoztatd, belsé visszaélés-bejelentési
rendszert mitkodtet a Panasztorvény szerint.

A rendszer miikodtetésének célja, hogy biztositsa a jogsértések és visszaélések bejelentésének
lehetdségét a bejelentd védelme mellett.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszert Hernyes Tibor, a Tarsasag munkavallaldja miikodteti.

AMI bejelentheto:

Jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre
vonatkozo informacio.

AKI bejelentést tehet:

a) a Tarsasag altal foglalkoztatott;

b) az a foglalkoztatott, akinek a Tarsasagnal fennalld foglalkoztatasra iranyuld jogviszonya megsziint;
c) a Tarsasaggal foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyt létesiteni kivano olyan személy, aki esetében e
jogviszony létesitésére vonatkozo eljaras megkezdédott;

d) az egyéni vallalkozo, az egyéni cég, ha a Tarsasaggal szerz6déses kapcsolatban all;

e¢) a Tarsasagban tulajdonosi részesedéssel rendelkezd személy, valamint a Tarsasag ligyvezetéséhez
tartoz6 személy;

f) a Tarsasaggal szerzddéses kapcsolat létesitésére vonatkozd eljarast megkezdett, szerzddéses
kapcsolatban all6 vagy szerzddéses kapcsolatban allt vallalkozo, alvallalkozo, beszallito, illetve
megbizott felligyelete és iranyitasa alatt allé személy;

g) a Tarsasagnal tevékenységet végzd gyakornok és dnkéntes;

h) a Tarsasaggal a d), e) vagy g) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzédéses kapcsolatot 1étesiteni kivano
olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzddéses kapcsolat 1étesitésére vonatkozo eljaras
megkezd6dott, és

1) az a személy, akinek a d), €) vagy g) pont szerinti jogviszonya vagy szerzédéses kapcsolata a
Tarsasaggal megsziint.

Foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony: minden olyan jogviszony, amelyben a foglalkoztatott a
foglalkoztatd részére és annak irdnyitasa alatt ellenérték fejében tevékenységet végez vagy 6nmaga
foglalkoztatasat végzi.

Foglalkoztatott: az a természetes személy, aki a foglalkoztatd szamara és annak iranyitasa alatt
foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony keretében, ellenérték fejében tevékenységet végez, vagy 6nmaga
foglalkoztatasat végzi.

AHOGYAN megteheto a bejelentés:

Szbban személyesen, irdsban e-mail Gtjan vagy postai kiildeményben.
Személyesen munkaid6ben a Tarsasag 2117 Isaszeg, Buzavirag utca 4. szam alatti szekhelyén, Hernyes
Tibor irodajaban,



E-mail Gtjan a bejelentes@kokillaprec.hu e-mail cimre torténé megkiildéssel,
Postai (ton a Tarsasag 2117 lIsaszeg, Blzavirag utca 4. szam alatti székhelyére, Hernyes Tibornak
cimezve.

A bejelentés megtételekor a bejelentd nevét és lakcimét (jogi személy esetén a bejelentés soran eljard
torvényes képvisel6 nevét is és székhelyét), valamint egyéb elérhet6ségeit (telefonszam, e-mail cim)
szlikséges megadni.

ANONIM bejelentés:

A bejelentés anonim modon, azaz a bejelentd személyazonossiganak felfedése nélkiil — igy kuldndsen
neve, azonositasahoz szilkséges személyes adatai megadasa nélkil — is megtehetd, ugyanakkor ebben
az esetben a Tarsasag a Panasztorvény alapjan a bejelentés kivizsgalasat mellézheti, illetve a
kapcsolattartasi adatok hianyaban a Panasztdrvény szerinti tajékoztatdsokat nem tudja megadni a
bejelentének, és kivizsgalas esetén a vizsgalat zarulhat eredménytelenll megfelelé informaciok
hianyaban.

A bejelentét megilleté VEDELEM:

A Térsasag koteles biztositani, hogy a bejelent6t ne érje semmiféle hatranyos intézkedés a bejelentése
miatt.

Minden, a bejelentd szamara hatranyos intézkedés, amelyre a bejelentés jogszeri megtétele miatt kertil
sor, és amelyet a Foglalkoztatoval kapcsolatos jogviszonnyal vagy kapcsolattal 6sszefliggésben
valodsitanak meg, jogellenesnek mindsiil akkor is, ha egyébként jogszerii lenne.

Tovabba minden, a bejelentd tulajdonaban allé jogalany vagy a bejelentdvel foglalkoztatasra iranyulod
jogviszonyban vagy mads, szerzédéses jogviszonyban alld jogalany sérelmére hozott hatranyos
intézkedés, amelyre a bejelentés jogszeri megtétele miatt keriil sor, jogellenesnek mindsiil akkor is, ha
egyébként jogszeri lenne.

Hatranyos intézkedésnek mindsiil a bejelenté szdmara hatranyos cselekmény vagy mulasztés, kiiléndsen
a Panasztorvény 41. § (2) bekezdésében foglaltak, pl. felmondas, hatranyos megkilénbdztetes.

A hatranyos intézkedéssel Osszefiiggd hatosagi vagy birdsagi eljaras soran — ha a bejelent6 a bejelentés
megtétele jogszeriiségét bizonyitja — vélelmezni kell, hogy a héatrdnyos intézkedésre a bejelentés
jogszerii megtétele miatt kerdilt sor, és a hatranyos intézkedést hozé személyt terheli annak bizonyitasa,
hogy a hatranyos intézkedés megtételére alapos indokkal és nem a bejelentés jogszer(i megtétele miatt
kerult sor.

A Dbejelentés jogszerli megtétele esetén a bejelentdé nem tekintheté a torvény altal védett titok
nyilvanossagra hozatalaval Osszefiiggd korlatozast vagy mads, az informaciofelfedésre vonatkozo
jogszabalyi korlatozast megszegének, és az ilyen bejelentés tekintetében nem terheli felelésség, ha a
bejelentd alapos okkal feltételezte azt, hogy a bejelentés sziikséges volt a bejelentéssel érintett
korilmények feltdrasdhoz. A bejelentés jogszeri megtétele esetén a bejelent6t nem terheli felel6sség a
bejelentésben szereplé informaciok megszerzése vagy az azokhoz vald hozzaférés tekintetében, kivéve,
ha a bejelentd az informacidk megszerzésével vagy az azokhoz vald hozzaféréssel blincselekményt
kovetett el. A bejelentd a bejelentés jogszerli megtételéért nem vonhatd felelésségre, ha a bejelentd
alapos okkal feltételezte azt, hogy a bejelentés sziikséges volt a bejelentéssel érintett koriilmények
feltarasahoz.

A bejelent6 a fentiekre valamennyi hatésagi vagy birdsagi eljaras soran — a bejelentés megtétele
jogszeriiségének bizonyitasa mellett — hivatkozhat.


mailto:bejelentes@kokillaprec.hu

Az allam a bejelent6 részére a jogi segitségnyujtasrol szo616 2003. évi LXXX. térvényben meghatarozott
tdmogatdsokat biztositja az ott meghatarozott feltételek szerint. A bejelentd szamara tajékoztatast és
tanacsadast nyujt a bejelentOk rendelkezésére allo eljarasokrol és jogorvoslati lehetdségekrol, a
bejelentdk védelmével Gsszefiiggd, a Panasztorvény szerinti szabalyokrol, a bejelent6k Panasztorvény
szerinti jogairdl és kotelezettségeirdl.

Hatdsagi vagy birosagi eljaras soran a bejelentdk védelmét biztositd, Panasztorveny szerinti jogokat
korlatozoé vagy kizaré nyilatkozatra, szerzodésre, szabalyzatra jogszertien hivatkozni nem lehet.

Ugyanakkor nem tehet rosszhiszemtii bejelentés és a bejelentésben nem kozolhetd valdtlan adat vagy
informéacio.

A Panasztérvény szerinti védelem nem illeti meg a bejelentét, az allam A&ltal biztositott jogi
segitségnyujtas kivételével, az alabbi esetekben:

Ha a bejelent6:

a) bejelentésével a mindsitett adatok védelmére vonatkozd szabalyokat megszegi,

b) a bejelentés megtétele sordn tdrvényben meghatarozott, az orvosi titokra, az Ugyvédi titokra
vonatkozd titoktartasi kotelezettségének nem tesz eleget,

c) a bejelentés megtétele sordn az egyhazi személy és a vallasi egyesilet valldsos szertartast
hivatasszerlien végz0 tagjaként a hivatasanal fogva ra irdnyado titoktartasi kotelezettségének nem tesz
eleget,

d) a bejelentés megtétele soran a birdi itélkezéssel kapcsolatban a torvény altal védett titok védelmére
vonatkozo szabélyokat megszegi,

e) bejelentésével a biintetdeljarasi szabalyok szerinti adatkezelési szabalyokat megszegi, vagy

f) a rendvédelmi szervek, a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat, illetve a Nemzeti Add- és Vamhivatal
allomanyénak a tagjaként a bejelentésével az e szervek tevékenységére vonatkozd, jogszabalyban
meghatarozott szabalyokat megszegi.

A Panasztorvény szerinti védelem kizarolag akkor illeti meg a bejelent6t, ha a bejelentéssel érintett
korulményekre vonatkozo, bejelentett informacio a Panasztorvény 1. és 2. sz. mellékletében felsorolt
eurdpai uniés jogi aktusok vagy azok végrehajtasat, az azoknak val6 megfelelést biztosito jogszabalyi
rendelkezések hatalya ala tartozik vagy a bejelenté a fenti korilmények fennallasat alapos okkal
feltételezi.

A bejelentés megtétele jogszerii, ha

a) a bejelentd a bejelentését az Panasztérvényben meghatarozott visszaélés-bejelentési rendszerek
valamelyikén, az e térvényben meghatarozott szabalyok szerint tette meg,

b) a bejelentd a bejelentéssel érintett koriilményekre vonatkozo, bejelentett informaciot a
munkavégzéssel kapcsolatos tevékenységével dsszefliggésben szerezte, és

c) a bejelentd alapos okkal vélelmezte, hogy a bejelentéssel érintett koriilményekre vonatkozo,
bejelentett informdacid a bejelentés idépontjaban valos volt,

d) a bejelentd a bejelentését a feladat- és hataskorrel rendelkezd eurdpai unids intézményeknél,
szerveknél, hivataloknal vagy lgynokségeknél teszi meg, és a fenti b) és ¢) pont szerinti feltételek
teljestlnek.

A Panasztorvény 46. §-a részletezi tovabba, hogy mely feltételek teljestilése mellett kell jogszeriien
megtett bejelentésnek tekinteni a bejelentést, ha azt a bejelent6 nyilvanossagra hozta.

A védelem megilleti azt a bejelent6t is, aki anonim modon, azaz személyazonossaganak felfedése nélkiil
(igy kulondsen neve, azonositasdhoz szikséges személyes adatai megadasa nélkil) tesz jogszeri
bejelentést és késdbbi azonositasat kovetden vele szemben a Panasztorvény 41. § (1) bekezdése szerinti
hatranyos intézkedést tesznek meg, illetve esetében a Panasztérvény 42. § alkalmazasara kerl sor.




A bejelent6re vonatkozo6 védelemben részesul az is, aki

a) a jogszerl bejelentést tevo bejelentd részére segitséget nyujt a bejelentés megtétele soran,

b) a jogszerii bejelentést tevo bejelentdvel kapcsolatban allo olyan személy — igy kiilondsen a bejelentd
munkatérsa vagy csaladtagja —, akit a Panasztorvény 41. § (2) bekezdése szerinti hatranyos intézkedés
érhet.

A bejelentéseket a Tarsasag fogadja és vizsgalja ki, az eljarasban részt vevd munkavallalok és
kozremiikddok titoktartasra kotelezettek.

ADATKEZELES:

A Tarsasag a bejelentdnek, tovabba annak a személynek, akinek a magatartisa vagy mulasztisa a
bejelentésre okot adott, és annak a személynek, aki a bejelentésben foglaltakrol érdemi informacidval
rendelkezhet, a bejelentés kivizsgalasahoz elengedhetetleniil sziikséges személyes adatait kizardlag a
bejelentés kivizsgalasa és a bejelentés targyat képezo magatartas orvoslasa vagy megsziintetése céljabol
kezeli.

A bejelentést kivizsgald személyek a vizsgalat lezarasaig vagy a vizsgalat eredményeképpen torténd
formalis felelosségre vonas kezdeményezés€ig a bejelentés tartalmara €s a bejelentésben érintett
személyre vonatkozé informacidkat — a bejelentésben érintett személy tajékoztatasan til — a Tarsasag
mas szervezeti egységével vagy munkatarsaval a vizsgélat lefolytatdsdhoz feltétlenll sziikséges
mertékben oszthatjdk meg.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer keretei kozott kezelt személyes adatok csak a bejelentés alapjan
kezdeményezett eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkezo szerv részére adhatoak at, ha e szerv annak
kezelésére torvény alapjan jogosult, vagy az adatai tovabbitasahoz a bejelenté hozzajarult, kivéve az
alabbi eseteket:

Ha nyilvanvalova valt, hogy a bejelent6 rosszhiszemiien, valotlan adatot vagy informaciot k6zolt és

a) ezzel blincselekmény vagy szabalysértés elkdvetésére utald koriilmény meriil fel, személyes adatait
az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at kell adni,

b) alappal valosziniisithetd, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott, személyes
adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatasara jogosult szervnek vagy személynek kérelmére
at kell adni.

A bejelentd személyes adatai hozzajarulasa nélkiil nem hozhatéak nyilvanossagra.

A vizsgalat lefolytatdsahoz nem szilkséges személyes adatokat a Tarsasag haladéktalanul torli. A
Tarsasag — amennyiben tovabbi eljaras a vizsgalat alapjan nem indult — a vizsgalat befejezését kovetden
haladéktalanul, de legfeljebb 30 (harminc) napon beliil a vizsgalati dokumentaciobdl a személyes
adatokat torli. Amennyiben a vizsgalat alapjan tovabbi eljaras indult, az eljarasok jogerds befejezését
kovetden haladéktalanul, de legfeljebb 30 (harminc) napon beliil trli a személyes adatokat.

Az érintetti jogok gyakorlasat a vizsgalat sordn a Téarsasdg biztositja. Ha a bejelentés természetes
személyre vonatkozik, az ¢ természetes személyt megilletd, a személyes adatok védelmére vonatkozo
eldirasok szerinti, a tajékoztatdshoz és hozzaféréshez vald joga gyakorlasa soran a bejelentd személyes
adatai nem tehetOk megismerhetdvé a tajékoztatast kérd személy szamara.

Kérjuk, hogy barmilyen, adatkezeléssel kapcsolatos kérdéssel, észrevétellel az alabbi e-mail cimen vagy
telefonszamon vegye fel veliink a kapcsolatot:

E-mail cim: info@kokillaprec.hu
Telefonszam: +36 28 496 844

Adatkezeléshez kapcsoldédd jogai feltételezett megsértése esetén az érintett panasszal fordulhat a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatosaghoz, melynek elérhetdségei:



- postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

- ¢im: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
- telefon: +36 (1) 391-1400

- fax: +36 (1) 391-1410

- e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

- honlap: www.naih.hu

A panasztételi jogtél fliggetlenil az érintett birdsaghoz is fordulhat személyes adatai jogellenes kezelése,
illetve az informacios onrendelkezési jogahoz kapcsol6dd jogai sérelme miatt. A per az érintett
lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék elott, vagy a Tarsasag székhelye alapjan
a Budapest Kérnyéki Torvényszék (székhely: 1146 Budapest, Hungaria krt. 179-187.; levelezési cim:
1590 Budapest, Pf. 225.) el6tt indithaté meg.

Ha az érintett szokasos tartzkodasi helye az Eurdpai Unié masik tagallamaban van, akkor az eljarast
megindithatja a szokasos tartdzkodasi helye szerinti tagallam birdsaga elétt is.

A bejelentés KIVIZSGALASA:

A bejelentést a Tarsasag fogadja és vizsgalja Ki, a bejelentések kivizsgalasaban vald kézremitkodéssel
bejelentévédelmi tigyvédet vagy mas kiils6 szervezetet is megbizhat.

Ha a bejelenté személyesen teszi meg a bejelentését, a Tarsasag a szobeli bejelentést tartds és
visszakereshetd formaban rogziti, vagy irasba foglalja és a bejelentd szamara masodpéldanyban atadja.

irasbeli bejelentés esetén a Tarsasag az irasbeli bejelentés kézhezvételétél szamitott 7 (hét) napon beliil
a bejelentés megtételérdl visszaigazolast kiild (e-mail cim rendelkezésre alldsa esetén elsédlegesen
elektronikus Uton) a bejelentd szamara, a visszaigazolas keretében a bejelenté részére altalanos
tajékoztatast nyujt az eljarasi és adatkezelési szabalyokrol.

A Térsasag el6zetesen megallapitja, hogy a Panasztdrvény alapjan van-e helye a vizsgalat mell6zésének
és melldzi-e azt.

A bejelentés kivizsgalasat a Tarsasag mell6zheti, ha

a) a bejelentést azonosithatatlan bejelento tette meg,

b) a bejelentést nem az erre jogosult személy tette meg,

c) a bejelentés ugyanazon bejelento altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos tartalmu bejelentés,
illetve

d) a kdzérdek vagy a nyomos maganérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes személy, illetve
jogi személy (bejelentésben érintett személy) jogainak a bejelentés kivizsgalasabol ered6 korlatozasaval
nem allna aranyban.

Amennyiben a Tarsasag a vizsgalatot nem mell6zi, a bejelentésben foglaltakat a kérilmények altal
lehetdve tett legrovidebb idon beliil, de legfeljebb a bejelentés beérkezésétdl szamitott 30 (harminc)
napon belll kivizsgalja.

A Tarsasdg a fenti hataridét kiilonosen indokolt esetben, a bejelenté egyidejii tajékoztatasa mellett
meghosszabbithatja. A bejelent6t ebben az esetben a Tarsasdg a kivizsgalas varhato idépontjardl és a
kivizsgalas meghosszabbitasa indokair6l tajékoztatja. A bejelentés kivizsgalasanak és a bejelentd
tajekoztatdsanak hatarideje a meghosszabbitas esetén sem haladhatja meg a (3) honapot.

A bejelentés kivizsgalasa soran a Tarsasag kapcsolatot tart a bejelentével, ennek keretében a bejelentés
kiegészitésére, pontositasara, a tényallas tisztdzasara, valamint tovabbi informéaciok rendelkezésre
bocsatasara hivhatja fel a bejelentét.

A Térsasag a bejelentés kivizsgalasa soran értékeli a bejelentésben foglalt koriilmények helytallésagat,
a vizsgalat eredményeként megallapitja, hogy tértént-e jogsértés vagy visszaélés, és meghozza azokat
az intézkedéseket, amelyek alkalmasak azok orvoslasara.



Ha a bejelentés alapjan biinteteljaras kezdeményezése indokolt, akkor a Tarsasag intézkedik a
feljelentés megtételérol.

A Térsasag a bejelentés kivizsgalasarol vagy annak mell6zésérdl és a melldzés indokardl, a bejelentés
kivizsgalasanak az eredményérdl, a megtett vagy tervezett intézkedésekrodl a bejelentdt irasban (e-mail
cim rendelkezésre allasa esetén elsédlegesen elektronikus uton) tajékoztatja.

A Térsasag az irasbeli tajékoztatast mellézi, ha a bejelentét szoban tajékoztatta, aki a tajékoztatast
tudomasul vette.

Isaszeg, 2023.12.15.
KOKILLA PREC Kft.
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